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粤职协函〔2026〕42号

关于举办 2026年广东省档案专业人员岗位培训班
的通知

各技工院校、各会员单位：

根据《中华人民共和国档案法》《广东省档案条例》《档案

专业人员继续教育规定》等法律法规规章，新上岗档案工作人员

应接受档案岗位培训。为进一步提高我省档案工作人员的业务素

质和专业水平，广东省职业培训和技工教育协会特联合广东省新

南方职业培训学院于 7月下旬在广州市海珠区举办 2026年广东

省档案专业人员岗位培训班，现将有关事项通知如下：

一、组织单位

广东省职业培训和技工教育协会、广东省新南方职业培训学院

二、培训对象

（一）新上岗档案专业人员；

（二）有志于从事档案工作的各类人员。

三、培训内容

邀请来自省、市级档案管理专业领域的专家进行授课，通过
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面授学习与线上学习相结合的培训模式，主要包括档案工作概

论、档案室业务、档案馆业务、档案利用与服务、档案信息化建

设、档案安全与保护等内容。

四、相关证书

学习任务完成，经考核合格者，由主办方颁发《广东省档案

专业人员岗位培训证书》，可作为档案人员上岗资格及申报档案

相应专业职称的证明，累计档案专业继续教育 82学时。

五、培训费用

本次培训班按 2080元/人收取本次参训费用（含培训费、资

料费、证书费、午餐费），由广东省职业培训和技工教育协会统

一开具增值税普通发票，开票内容统一为“培训费”。培训期间

学员午餐就餐形式为自助餐，共 4餐，住宿及晚餐费用自理。

汇款名称：广东省职业培训和技工教育协会

开户银行：建行广州小北路支行

账 号：44050142030409001398（请在汇款单上注明“档

案培训”）

六、培训安排

（一）培训时间

1. 线上：2026年 7月 26日至 7月 31日；

2. 面授：2026年 7月 28日至 7月 31日（7月 27日下午 14：

00—18：00报到）。
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（二）报到及培训地点

广州江悦酒店（广州市海珠区南华西街道滨江西路 20号）。

（三）需携带资料

1. 两张大一寸红底或蓝底免冠照片；

2. 报名回执盖章版原件。

七、报名须知

（一）请将报名表（附件 1）发邮件至广东省职业培训和技

工教育协会学术信息部 E-mail：gdzyjnb@vip.163.com。

（二）邮件发送后， 由教务人员统一在 7月 26日统一通过

邮件、电话、短信等形式发送参训确认通知。

八、其他说明

（一）为保证培训质量，已完成报名缴费的学员，因个人原

因（非公共突发事件）不能按时参加当次培训的，须在 7 月 26

日前作出说明并申请退费。否则一律视为缺席，不接受退费申请。

（二）本次培训时间紧、内容多，参训学员除了参加现场课

程还需要按时完成线上课程，请提前做好工作安排,确保按时参

加,如未能全程参加(无故缺席两次以上)培训者，不得参与考试。

（三）学员往返交通自理。倡导绿色出行，并请遵守交规注

意交通安全。

（四）联系方式：

1. 广东省职业培训和技工教育协会
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联系人：张凭、王彩平 020-83565860 13719384061

2. 广东省新南方职业培训学院

联系人：方老师 13316046055 廖老师 13450214241

附件：1. 2026年广东省档案专业人员岗位培训班报名表

2. 酒店食宿费用详情

3. 交通指引

广东省职业培训和技工教育协会

2026年 7月 15日
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附件 1

2026年广东省档案专业人员岗位培训班报名表

单位名称

联系人及联系方式 地区

发票抬头 统一社会信用代码

单位地址及电话 （选填） 开户行及账号 （选填）

学员姓名 性别 身份证号码 联系手机
是否

用餐

是否

住宿
邮箱

备注：1.报名回执必须加盖单位公章，连同电子版（Word文档）发

送到邮箱（gdzyjnb@vip.163.com）；2.“单位名称”“身份证号码”“姓名”三
项栏目请务必填写准确，有关信息将打印在岗位培训证书上；3.“地区”栏
目请填写工作单位所属的地级以上市名称，比如广州、深圳、珠海等。
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附件 2

酒店食宿费用详情

培训时间：7月 28日至 7月 31日；

收费情况：(住宿学员按照以下收费)；

双人合住：164元/人/晚（含早）；

单人住宿：328元/人/晚（含早）；

不住宿学员也可选择订晚餐，具体请咨询酒店。

(三)食宿费由酒店收取。办理入住时，可到酒店前台以刷卡、

现金、支付宝/微信支付等方式支付，或可提前汇款，办理入住

时凭汇款单到前台办理入住。汇款时请备注“新南方档案班预定+

姓名”。

开户名称：广州市江悦酒店有限公司

开户银行：广州银行股份有限公司海珠支行

账 号：292800447377

(四)联系方式：胡经理 13022056156
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附件 3

交通指引

一、广州新白云国际机场-广州江悦酒店

从机场南地铁站乘坐 3号线到嘉禾望岗站，转乘 2号线到昌

岗站，转乘 8 号线到同福西路站 D 出口，出站步行约 782米到

达。

二、广州火车南站-广州江悦酒店

从广州南站地铁站乘坐 2号线到昌岗站，转乘 8号线到同福

西路站 D口，出站步行约 782米到到达

三、广州火车东站-广州江悦酒店

从广州东站地铁站乘坐 1号线到陈家祠站，转乘 8号线到同

福西路站 D口，出站步行约 782米到达。

(四)联系方式：胡经理 13022056156

搭乘出租车，使用百度、高德地图搜索“广州江悦酒店导航

前往。


